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一、电脑连接机器（拷贝文件到机器）
第一步：先通过数据线连接机器和电脑，数据线一头接机器充电接口，一头接电脑U口。连接后机器左上角有充电图标[image: image1.png]


显示。
第二步：机器处于主界面，如下图：
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然后屏幕下拉，点击“作为安装程序连接”，勾选“媒体设备(MTP)”，
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第三步：电脑进入我的电脑，就会看到机器的存储设备图标，具体图标显示根据电脑系统不同而显示不一样，如果没图标显示请继续参考第二步。Win10系统上机器的存储设备图标显示如下图：
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然后点击图标进去即可，
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进去后，把数据文件拷贝到开店精灵文件夹里面。数据文件是指商品、供应商、客户、仓库、用户信息。文件格式是2003的Excel表格，里面字段也是固定的，具体请参考演示文件，不能导入其他格式或其他内容的文件。
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二、导入数据
打开开店精灵，弹出登录界面，默认账号000000，密码000000。
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点“导入”，然后选择对应类型，接着再选择文件开始导入。例如导入商品资料，可以点击“商品”，弹出列表，选择商品文件名称，刚才拷贝的商品文件名称是“商品.xls”，则点击它。弹出窗口提示是否加载数据，点“确定”，然后就开始导入商品资料，导入成功后会提示加载成功。注Excel文件要2003格式。
[image: image14.png]Br

R

E-1a

e

LR

BE




[image: image15.png]WERER

BEXS

R s

BPXs

s

RPxis





[image: image16.png]O

HE I EIRG?
MBS ZABE




[image: image17.png](

EFEMNEEIR. .




[image: image18.png]Istorage/emulated/0/FF it R/ T xls
AL

798 8. I BmREM




注：供应商、客户、仓库、用户文件导入分别选择对应类型再选择文件导入即可。

商品：
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供应商：
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客户：
[image: image21.png]A B
1 EFRS EPER
2 ool MEEs




仓库：
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用户：
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注意：如果编辑好商品资料文件后，发现文件里的编号或条码内容显示不完整或显示不正确时，需要设置一下Excel文件单元格格式为文本的。

例如下图的条码内容显示不正确，则需要设置一下单元格格式为文本。
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设置步骤：以office2010设置为例，文件里选择条码列，然后点“数据”里的“分列”，弹出窗口一直默认下一步，到第三步时选择“文本”，然后点“完成”即可。最后再保存Excel文件。
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三、设置
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设置单据默认的仓库、供应商、客户、用户信息，点击标题手动选择对应，最后点确定保存即可。
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批号管理：勾选后，扫描时可录入批号信息；不勾选，则不用录入批号信息。

允许条码重复：勾选后，扫描重复条码时可保存；不勾选，则扫描重复条码时不能保存。
允许未知商品：勾选后，扫描不是商品档案里的条码时可保存；不勾选，则扫描不是商品档案里的条码时不能保存。
允许修改价格：勾选后，扫描时可修改当前单据下商品价格；不勾选，则扫描时不可修改当前单据下商品价格。
四、商品查询
查询档案信息，可查看商品的货号、条码、名称、库存、单位、规格、售价、进价。可以新增商品资料，可以导出商品资料库存。
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可以按[image: image35.png]


键导出文件，导出字段是固定的。
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五、收货（增加库存）
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单号是默认自动生成的，也可以手动输入，备注：扫描之前可记录一下单号方便在数据查询找到对应单据。
输入仓库编号、往来单位编号、用户编号，输入后，再按OK进入，或者是按下上方向键移到对应菜单，再按F2键选择对应编号也可以（点击标题也可以手动选择）。输入完成后点“确定”进入扫描。
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扫描条码后，光标自动跳到数量框里，数量输入后需按OK保存。
扫描完毕后，再按返回退出，会提示是否结案（结案即审核单据，库存产生变化），点确定，提示审核成功即可。最后商品库存增加的。
或者直接按F2也可以审核当前单据。
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在此数据查询界面里，可按F1进行单据打印，初次要按F2进行配对蓝牙打印机，配对成功后（配对以后就可以直接按F1打印，不用再次配对），再按F1开始打印。打印格式是固定的，格式可参考“十一、单据打印”。其他单据类型类同。
六、发货（减少库存）
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单号是默认自动生成的，也可以手动输入，备注：扫描之前可记录一下单号方便在数据查询找到对应单据。
输入仓库编号、往来单位编号、用户编号，输入后，再按OK进入，或者是按下上方向键移到对应菜单，再按F2键选择对应编号也可以（点击标题也可以手动选择）。输入完成后点“确定”进入扫描。
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扫描条码后，光标自动跳到数量框里，数量输入后需按OK保存。
扫描完毕后，再按返回退出，会提示是否结案（结案即审核单据，库存产生变化），点确定，提示审核成功即可。最后商品库存减少的。

或者直接按F2也可以审核当前单据。
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七、盘点（修改库存）
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单号是默认自动生成的，也可以手动输入，备注：扫描之前可记录一下单号方便在数据查询找到对应单据。
输入仓库编号、用户编号，输入后，再按OK进入，或者是按下上方向键移到对应菜单，再按F2键选择对应编号也可以（点击标题也可以手动选择）。输入完成后点“确定”进入扫描。
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扫描条码后，光标自动跳到数量框里，数量输入后需按OK保存。
扫描完毕后，再按返回退出，会提示是否结案（结案即审核单据，库存产生变化），点确定，提示审核成功即可。最后商品库存变更的。

或者直接按F2也可以审核当前单据。
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八、数据查询
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数据查询可查看扫描的信息，状态显示是否已结案，也可以把查询出来的数据导出为Excel文件的。
8.1导出文件
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查询数据后，可以按[image: image65.png]


键导出文件，导出字段是固定的。
[image: image66.png]A B [ D E F G H [ J

1 ®E B #8 i #5 FEXH GRERS APRS T EES BiFHA
2 730400246 30410018 "0 "12.5 20201224092610 AE B001 70001 70001 2020-12-23 16:31:46
3 30400235 "30410019 "0 8.0 "20201224092610 AE B001 0001 0001 2020-12-23 16:32:06




可输入条码或单号查询（点击单号也可以列出所有单号选择某个单号查询）。输入条码是显示所有单据里这个条码的信息，输入单号则显示该单号下所有条码信息。

查询数据时，点击某条记录时会弹出窗口提示删除的，点确定即删除。
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根据单号查询，可点击“单号”，选择某个单号查询。
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清除数据：[image: image72.png]WiEE




点击“清除数据”则删除所有数据，点确定即开始删除本地数据。
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九、升级功能

9.1采购退货（减少库存）
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单号是默认自动生成的，也可以手动输入，备注：扫描之前可记录一下单号方便在数据查询找到对应单据。
输入仓库编号、用户编号，输入后，再按OK进入，或者是按下上方向键移到对应菜单，再按F2键选择对应编号也可以（点击标题也可以手动选择）。输入完成后点“确定”进入扫描。
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扫描条码后，光标自动跳到数量框里，数量输入后需按OK保存。
扫描完毕后，再按返回退出，会提示是否结案（结案即审核单据，库存产生变化），点确定，提示审核成功即可。最后商品库存减少的。

或者直接按F2也可以审核当前单据。
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9.2批发退货（增加库存）
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单号是默认自动生成的，也可以手动输入，备注：扫描之前可记录一下单号方便在数据查询找到对应单据。
输入仓库编号、用户编号，输入后，再按OK进入，或者是按下上方向键移到对应菜单，再按F2键选择对应编号也可以（点击标题也可以手动选择）。输入完成后点“确定”进入扫描。
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扫描条码后，光标自动跳到数量框里，数量输入后需按OK保存。
扫描完毕后，再按返回退出，会提示是否结案（结案即审核单据，库存产生变化），点确定，提示审核成功即可。最后商品库存增加的。

或者直接按F2也可以审核当前单据。
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9.3标签采集
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单号是默认自动生成的，也可以手动输入，备注：扫描之前可记录一下单号方便在数据查询找到对应单据。
输入仓库编号、用户编号，输入后，再按OK进入，或者是按下上方向键移到对应菜单，再按F2键选择对应编号也可以（点击标题也可以手动选择）。输入完成后点“确定”进入扫描。
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扫描条码后，光标自动跳到数量框里，数量输入后需按OK保存。
扫描完毕后，再按返回退出，会提示是否结案（结案即审核单据），点确定，提示审核成功即可。
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9.4标签打印
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当使用标签打印时需进“打印设置”里面设置标签打印机类别，选择标签打印机对应型号，设置完成后点确定保存后再返回标签打印，然后按F2进行蓝牙打印机配对，进去后点“查找设备”，
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然后再选择需要配对的设备，选择后会弹出配对界面，输入配对码（一般是1234或0000），然后点击确定开始配对。
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配对成功后，再扫描条码，输入数量、价格，然后按F1即可打印。
只打印当前扫描条码信息，格式如下，
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9.5小票打印
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该打印功能只是简单打印商品信息，只打印条码、名称、数量、价格。
按F2先进行蓝牙打印机配对，进去后点“查找设备”，
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然后再选择需要配对的设备，选择后会弹出配对界面，输入配对码（一般是1234或0000），然后点击配对开始配对。
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配对成功后，再扫描条码，输入数量、价格，然后按F1即可打印。
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只打印当前扫描条码信息，格式如下，
条码：30410018
数量：1.0  价格：5.0
品名：测试商品一
9.6打印设置
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当使用标签打印时需设置标签打印机类别，选择标签打印机对应型号，
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还有标签纸的高度选择，暂分30mm和40mm。票据打印宽度暂默认58mm。小票页眉和页脚预留。设置完成点确定保存。
十、更新
更新APP版本。
有提示版本更新后，可以按OK键或者点击马上更新开始下载更新的。按提示安装即可。
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十一、单据打印
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单据扫描结案后，自动进入数据查询界面，初次要按F2进行配对蓝牙打印机，配对成功后（配对以后就可以直接按F1打印，不用再次配对），再按F1开始打印。打印格式是固定的。
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